KẾ HOẠCH TUẦN 1
(Từ ngày 07/9/2020 đến 13/9/2020)
	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ 2

(07/9/2020)
	Sáng
	- Tổ chức thực hiện chào cờ đầu tuần 

- Chỉ đạo dạy & học chương trình  tuần 1 
- Chỉ đạo nắm số lượng học sinh ở các lớp, toàn trường để báo cáo PGD
- Chỉ đạo GVCN tổ chức sinh hoạt 15 phút đầu giờ bắt đầu từ tuần 1 đến hết tuần 3 ( BGH và Liên Đội sẽ tiến hành kiểm tra đầu mỗi buổi học)
- Chỉ đạo tổ, các bộ phận lập kế hoạch và lịch báo giảng ở trang Web tuần 1 

- Kiểm tra dạy và học cơ sở 2
- Chỉ đạo phân lịch dạy cho GVBM 
	- HĐNG

- GV-HS

- Thầy Tỵ
- GVCN

- Các tổ, GV
- Thầy Tỵ
- Thầy Linh

	
	Chiều
	- Chỉ đạo, kiểm tra hoàn thành công tác bàn giao chất lượng giữa các lớp
Tham dự triển khai nhiệm vụ năm học 20-21 tại SGD  (lúc 13h30)
	- Thầy Linh
- Thầy Hùng


	Thứ 3

(08/9/2020)
	Sáng
	- Hội ý cán bộ chủ chốt  (9h30, tại phòng  kế toán)
- Kiểm tra công tác phòng chống dịch toàn trường
	- Theo KH
- Thầy Tỵ

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác dạy và học( cơ sở 1&2)
	- BGH

	Thứ 4

(09/9/2020)
	Sáng
	- Chỉ đạo tổ Văn phòng cấp phát hồ sơ, sổ sách giáo viên, các đồ dùng để phục vụ dạy học 
	- Tổ Văn Phòng

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác dạy và học lớp 1
	- Thầy Linh

	Thứ 5

(10/9/2020)
	 Sáng
	- Nắm và chốt số lượng, đối chiếu trên cổng thông tin điện tử.
	- Cô Hồng, Cô Bảo

	
	Chiều
	- Cân đối tiết dạy- bố trí giáo viên giảng dạy.
	-  Thầy Linh

	Thứ 6

(11/9/2020)
	 Sáng
	- Chỉ đạo PHT và  3 Tổ chuẩn bị và xây dựng kế hoạch năm để chuẩn bị họp và triển khai
	- PHT, TT 

	
	Chiều
	- Hoàn thành TKB và  chương trình khối 1 trình Hiệu trưởng ký duyệt.

- Họp giao ban tuần 2 (16h, tại phòng Hội đồng)
	- Thầy Linh
- Liên tịch

	Thứ 7

(12/9/2020)
	
	- Làm việc với BCH Hội CMHS (8h)
	- HT ,KT, TQ


                                                                                  Điền Lộc, ngày 07 tháng 9 năm 2020
                                                                                                 HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                  Hồ Hữu Hùng
